Na temelju ¢lanka 44. i ¢lanka 48. stavka 1. tod. 1. Zakona o lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (Narodne novine broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09,
150/11, 142/12, 19/13 i 137/15) i ¢lanka 39. Statuta Grada Solina (Sluzbeni vjesnik Grada Solina
br. 7/09, 4/13 i 7/13), Gradonacelnik Grada Solina dana 25. svibnja 2016. godine, donosi

PROCEDURU
0 postupanju proracunskih korisnika u radu lokalne riznice Grada Solina

I UVODNE ODREDBE

Ovom Procedurom o postupanju proracunskih korisnika Grada Solina (u nastavku teksta:
Procedura) ureduje se nain postupanja proracunskih korisnika u radu lokalne riznice Grada Solina
te reguliraju medusobni odnosi izmedu upravnih tijela Grada Solina i proracunskih korisnika.

Proracunski korisnici Grada Solina su:

1. DV " Cvréak" Solin

2. Gradska knjiZnica Solin

3. Javna ustanova u kulturi "Zvonimir" Solin

DV "Cvr€ak" Solin i Gradska knjiZznica Solin su proracunski korisnici bez Ziro-rafuna, tj. posluju
preko Ziro-racuna Grada Solina, a novoformirana javna ustanova u kulturi "Zvonimir" Solin u
2016.godini Ce poslovati preko svog Ziro-racuna, a od 1.1. 2017. godine e uci potpuno u riznicu, tj.
ukinut e joj se Ziro-racun.

II PLANIRANJE PRORACUNA

Upravni odjel za proratun i racunovodstvo u listopadu dostavlja korisnicima proracuna Upute za
izradu ProraCuna Grada Solina za trogodisnje razdoblje, utvrduju¢i limite za pojedinog
proracunskog korisnika.

U skladu s tim Uputama, proracunski korisnici su duzni pristupiti izradi svojih financijskih planova,

te su odgovorni za zakonito i pravilno planiranje te se moraju uklopiti u predvidene limite.

Proracunski korisnik u financijskom planu treba iskazati sve svoje prihode i rashode. Prijedlog

financijskog plana proracunskog korisnika, u skladu sa €lankom 29. Zakona o proracunu, sadrZi:

- prihode i primitke iskazane po vrstama

- rashode i izdatke predvidene za trogodi3nje razdoblje, razvrstane prema proracunskim
klasifikacijama

- obrazloZenje prijedloga financijskog plana

Clankom 39. Zakona o proradunu utvrdeno je da se proracun donosi na razini podskupine (trecoj
razini racunskog plana), a projekcije se donose na razini skupine (druga razina raunskog plana).
Prijedlog financijskog plana proracunskog korisnika potrebno je dostaviti Upravnom odjelu za
proracun i raCunovodstvo na obrascu koji je objavljen na internet stranici Ministarstva financija i to
do datuma navedenog u Uputama.

Prijedlog financijskog plana treba biti ovjeren od ¢elnika proracunskog korisnika.



Osim financijskog plana koji se dostavlja na gore navedenom obrascu, potrebno je u informaticki
program kojim su povezani Proracun i proracunski korisnici unijeti prijedlog prihoda i rashoda po
pozicijama Proracuna Grada Solina.

Po usvajanju Proracuna Grada Solina od strane Gradskog vijeCa, upravno vijece proracunskog
korisnika obvezno je usvojiti financijski plan proracunskog korisnika do 31.12. tekuce godine.

III IZVRSAVANJE PRORACUNA

Proracunski korisnici koji posluju preko Ziro-racuna Grada Solina dostavljaju svoj zahtjev za
isplatom proracunom planiranih sredstava u informatickom programu putem kojeg su povezani s
Prora¢unom Grada Solina (lokalna riznica).

Zahtjev za isplatu dostavlja se i u pisanom obliku procelniku Upravnog odjela za javne djelatnosti,
ovjeren od strane ravnatelja/ravnateljice proracunskog korisnika i osobe zaduZene za
racunovodstvo. Te dvije osobe su odgovorne za provjeru zakonitosti, svrhovitosti i namjenskog
troSenja proracunskih sredstava. Nakon ovjere procelnika Upravnog odjela za javne djelatnosti ovaj
pismeni zahtjev se dostavlja Upravnom odjelu za proracun i racunovodstvo na placanje.

Isplate na temelju dostavljenih zahtjeva za place viSe se u pravilu do petnaestog dana sljedeceg
mjeseca za placu prethodnog mjeseca. Isplate ostalih zahtjeva vrSe se u pravilu u roku od 8 dana od
od dana zaprimanja.

Grad Solin ¢e pocetkom proracunske godine korisnicima isplatiti i sredstva za potrebe blagajnickog
poslovanja, takoder na temelju zahtjeva ovjerenog od strane ravnatelja/ravnateljice i osobe
zaduZene za racunovodstvo. Sredstva za potrebe blagajnickog poslovanja mogu biti isplacena i vise
puta tijekom godine, odnosno nakon potroska prethodno uplacenih sredstava.

Proracunski korisnici duzni su vlastite prihode uplacene u svoju blagajnu jednom mjesecno polagati
u glavnu blagajnu Grada Solina.

Proracunski korisnici sredstva smiju trositi iskljucivo do iznosa sredstava planiranih u
Proracunu.

- Ako se tijekom godine pojavi potreba za povecanim sredstvima s odredene pozicije, duZni su
Upravnom odjelu za proracun i racunovodstvo podnijeti zahtjev za izmjenom financijskog plana
(ako se radi o izmjeni unutar treCe razine ekonomske Kklasifikacije i unutar istog programa) ili
zahtjev za preraspodjelu sredstava ( ako se radi o preraspodjeli sredstava izmedu razli¢itih programa
ili izvan okvira trece razine ekonomske klasifikacije).

- Ako postoji potreba za izmjenom ukupno planiranih sredstava (smanjenje ili povecanje) tada je to
moguce provoditi unutar Izmjena i dopuna proracuna Grada Solina o ¢ijem provodenju je Upravni
odjel za proracun i raunovodstvo duZan obavijestiti proracunske korisnike.

IV IZVJESTAVANJE

Proracunski korisnici Grada Solina duZni su dostaviti Gradu Solinu Upravnom odjelu za proracun i
racunovodstvo sljedece izvjeStaje i u rokovima kako slijedi:

Za razdoblje 1.-VI. Mjesec tekuce godine:

- Izvjestaj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima
- Izvjestaj o obvezama



Proracunski korisnici obvezni su dostaviti gore navedene izvjeStaje do 10. srpnja tekuce godine .

Za razdoblje L- XII. tekuce godine Grad Solin kao nadleZni lokalni proracun konsolidira sljedece
financijske izvjeStaje:

- Bilancu,

- Izvje3taj o prihodima i rashodima, primicima i izdacima

- Izvjestaj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza i
- Izvjestaj o obvezama

Proracunski korisnici obvezni su dostaviti gore navedene izvjestaje do 28. veljace tekuce godine za
prethodnu godinu.

Sve gore navedene izvjeStaje proracunski korisnici Grada Solina obvezni su dostaviti i na
elektronskom mediju (izuzev disketa) ili putem maila na adresu: senija.raun@solin.hr

Klasa: 400-01/16-01/09
Ur. broj:2180/01-01-16-1
Solin, 25. svibnja 2016. godine

Dostaviti:

1. DV "Cvréak" Solin, K.Zvonimira 71, Solin

2. Gradska knjiZnica Solin, K.Zvonimira 141, Solin

3. Javna ustanova u kulturi "Zvonimir" Solin, K.Zvonimira 50, Solin
4. Upravni odjel za proracun i racunovodstvo, ovdje

5. Upravni odjel za javne djelatnosti, ovdje

6. Sluzbeni vjesnik Grada Solina X 2

7. Arhiva, ovdje



